
คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 
 

  การร้องเรียนร้องทุกข์ เป็นเรื ่องที่ประชาชนขอให้ช่วยเหลือ แก้ไข บรรเทาความเดือดร้อน หรือ
ตรวจสอบข้อเท็จจริง อันเนื่องมาจากการได้รับความเดือดร้อน ความไม่เป็นธรรม หรือ พบเห็นการกระทำผิด
กฎหมายและรวมถึงความขัดแย้งระหว่างประชาชนกับประชาชน ตามระเบียบสำนักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยการ
จัดการเรื่องราวร้องทุกข์  พ.ศ. 2552  วิธีการยื่นเรื่องการร้องทุกข์ของเทศบาลตำบลสันทราย สามารถยื่น
หนังสือได้ที ่
 1. สำนักงานเทศบาลตำบลสันทราย 
 2. ตู้รับฟังความคิดเห็น 
 3. เว็บไซด์ www.sansaicri.go.th 
 4. เวทีประชาคม 
 5. ทางไปรษณีย์ 
  6. ทางตู้ ปณ.9 
  7. โทรศัพท์ 0 5370 1187-8 
  8. โทรสาร  0 5370 1187-8 ต่อ 5 
  
 

 
 

1.รับเรื่องราวร้องเรียนทุกข์ผ่านช่องทางดังนี้    สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
  1.1 ยื่นเอกสารด้วยตนเอง 
 1.2 ตู้แสดงความคิดเห็น 
 1.3 เว็บไซด์ของเทศบาลตำบลกุดบาก 
 1.4 เวทีประชาคม 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 

งานท่ีให้บริการ                        การรบัเรื่องราวร้องเรียน ร้องทุกข ์
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ            ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลสนัทราย  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.sansaicri.go.th/
http://www.sansaimuang.go.th/


2. .แจ้งเรื่องไปยังหน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
     (ระยะเวลา 10 นาที) 
3. .เจ้าหน้าที่ตรวจสอบข้อเท็จจริง ณ สถานที่ท่ีก่อให้เกิดปัญหาข้อร้องเรียน ร้องทุกข์ 
     (ระยะเวลา 3 ชั่วโมง) 
4..รายงานผู้บริหารเพื่อแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริง 
     (ระยะเวลา 20 นาที) 
5. ประชุมคณะกรรมการเพ่ือหาแนวทางแก้ไขปัญหา 
      (ระยะเวลา 2 ชั่วโมง) 
6. แจ้งให้ผู้ประกอบการดำเนินการแก้ไขตามคำแนะนำของเจ้าหน้าที่  
               (ระยะเวลา 4 วัน) 
7. ตอบกลับผู้ร้องเรียน ร้องทุกข์ 
    (ระยะเวลา 7-15 วัน) 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้นไม่เกิน 15 วัน 
 

  

 

  ไม่มีเอกสารประกอบ 
 
 
 

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่  งานนิติการ สำนักปลัด 
เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 106 หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 

 
 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร่ืองร้องเรียน 

 

http://www.sansaimuang.go.th/


คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.สำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 101     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5               ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 
 

  ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ. 2540 เป็นกฎหมายที่รองรับ “สิทธิได้รู้” ของ
ประชาชนในการรับรู้ข้อมูลข่าวสารของราชการที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐและกำหนด
หน้าที่ของหน่วยงานของรัฐและเจ้าหน้าที่ของรัฐให้ปฏิบัติตาม โดยเปิดเผยเป็นหลัก ปกปิ ดเป็นข้อยกเว้น
เทศบาลตำบลกุดบากมีศูนย์ข่าสารไว้บริการให้แก่ประชาชนสามารถเข้ามาดูข้อมูลข่าวสารได้ในวันทำการโดยมี
ผู้ที่มีความประสงค์ขอข้อมูลข่าวสารสามารถยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสารได้ท่ีสำนักปลัด เทศบาลตำบลสันทราย 
 

 

 
 

1. กรอกคำร้องตามแบบขอข้อมูลข่าวสาร                                 สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
   (ระยะเวลา 5 นาที) 
2. ยื่นคำร้องขอข้อมูลข่าวสาร     สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
   (ระยะเวลา 1 นาที) 
3. เสนอเรื่องต่อผู้บังคับบัญชาเพ่ืออนุมัติสั่งการ    สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
    (ระยะเวลา 10 นาที) 
4. ส่งเรื่องให้หน่วยงานที่เกี่ยวข้องดำเนินการเพ่ือค้นหาข้อมูล        สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย  
5. ชี้แจงเหตุผลข้อมูลที่เปิดเผยได้และไม่ได้                 งานนิติกร สำนักปลัดเทศบาลสันทราย 
(ระยะเวลา 15 นาที) 
6. รับเอกสาร    คัดถ่ายสำเนา/รับรองสำเนาถูกต้อง                   สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย 
(ระยะเวลา 30 นาที)      
7. ชำระค่าธรรมเนียม       กองคลัง เทศบาลตำบลสันทราย 
    (ระยะเวลา 5 นาที) 
 
 

งานท่ีให้บริการ                       การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ            ส านักปลดัเทศบาล เทศบาลต าบลสนัทราย  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.sansaimuang.go.th/


 
 

 ระยะเวลาการพิจารณา  1 วัน 

 

  

 

1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน     จำนวน 1  ฉบับ 
2. แบบฟอร์มคำร้องขอข้อมูลข่าวสารของทางราชการ    จำนวน 1  ฉบับ 

 
 
 

 
  สำเนาเอกสาร A 4                                                         ฉบับละ 1 บาท 
  ค่ารับรองสำเนาถูกต้อง A 4       ฉบับละ 5 บาท 
 
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
งานนิติการ  สำนักปลัดเทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112 
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร่ืองร้องเรียน 

 

http://www.sansaimuang.go.th/


คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 
 

ผู้ที่มีความประสงค์จะถมดินจะต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไข ของ พรบ.ขุดดินและถมดิน พ.ศ. 
2543  ดังนี้ 
  1.ผู้ประกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล ที่มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที่ถูกต้องตาม
กฎหมาย 
  2.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องมีสถานที่ เครื่องมือ เครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์พร้อมที่จะดำเนินการ 
  3.ผู้ประกอบการจะเสนอชื่อผู้ควบคุมงาน ซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติ วุฒิการศึกษาไม่ตำกว่าระดับ
ประกาศนียบัตรวิชาชีพช่างโยธาหรือช่างก่อสร้าง 
  4.ผู้ขอรับใบอนุญาต จะต้องเป็นผู้รับผิดชอบในการดำเนินการเองทุกเรื่อง และรับผิดชอบออก
ค่าใช้จ่ายเองทั้งหมด 
  5.ผู้ขอรับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไข ข้อตกลงเอกสารหรือสัญญาที่ทำไว้กับเทศบาลตำบล 
สันทรายทุกประการ 
 
 

 
 

1.ขอรับคำขออนุญาตจากกองช่าง                                       กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 

2.นำเอกสารตามหลักฐานยื่นประกอบคำขออนุญาต 
3.นำเจ้าหน้าที่ออกตรวจสถานที่ 
4.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบหลักฐาน 
5.ออกใบอนุญาต 
6.ผู้ยื่นคำขออนุญาตชำระค่าธรรมเนียม 
 

งานท่ีให้บริการ                     การแจ้งถมดิน 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลต าบลสนัทราย  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.sansaimuang.go.th/


 

 

1.ขั้นตอนในการตรวจสถานสถานที่ถมดิน    จำนวน  1  วัน 
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานๆในการพิจารณาใบอนุญาต  จำนวน  1  วัน 
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่างๆ    จำนวน  2  วัน 
4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต     จำนวน  1  วัน 
รวมระยะเวลาการพิจารณาอนุญาต รวม 5 วัน 

 

 

 

1.แผนผังบริเวณท่ีจะทำการถมดิน และแผนผังบริเวณที่แสดงเขตท่ีดิน  
และทีดินบริเวณข้างเคียง พร้อมทั้งวิธีการถมดิน     จำนวน  2  ฉบับ 
 2.สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบ้านของผู้แจ้ง  จำนวน  2  ฉบับ 
 3.สำเนาหรือหนังสือการจดทะเบียนนิติบุคคล (กรณีแจ้งเป็นนิติบุคคล)   จำนวน  2  ฉบับ 
 4.หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 
 (กรณีการมอบอำนาจให้ผู้อื่นแจ้งแทน)      จำนวน  2  ฉบับ 
 5.รายการคำนวณ       จำนวน  2  ฉบับ 
 6.หนังสือรับรองว่าเป็นผู้ออกแบบและคำนวณการถมดิน พร้อมสำเนาบัตร 
อนุญาตประกอบวิชาชีพ วิศวกรรมควบคุม (กรณีท่ีงานมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท 
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม )         จำนวน 2  ฉบับ 
 7.สำเนาโฉนดที่ดินเลขที่ /น.ส.3 เลขท่ี /ส.ค.1 ที่จะทำการถมดินถ่ายสำเนา 
หน้าหลังเท่าฉบับจริง        จำนวน  2  ฉบับ 
 8.หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน สำเนาบัตรประจำประชาชน สำเนาหนังสือ 
รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล ซึ่งแสดวัตถุประสงค์และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคล 
เจ้าของที่ดินที่หน่วยงานที่มีอำนาจสำเนาบัตรบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียน 
บ้านของผู้จัดการหรือผู้แทนนิติบุคคลเจ้าของที่ดิน        จำนวน 2  ฉบับ 
 9.หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 3 สำเนาใบอนุญาตเป็น 
ผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของผู้ควบคุม(เฉพาะกรณีท่ีงานลักษณะ ขนาดอยู่ใน 
ประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม)        จำนวน  2  ฉบับ 
 10.เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆ      จำนวน  2  ฉบับ 
 
 

ค่าธรรมเนียมใบแจ้งการถมดิน  ฉบับละ 500  บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ กองช่าง เทศบาลตำบล
สันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112 หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 
การรบัเร่ืองร้องเรียน 

 

http://www.sansaimuang.go.th/


ตัวอย่างแบบฟอร์ม 

 

 



 
 

 

 

 



คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

1.กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย       วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112    (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5      ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 
 

  ผู้ใดประสงค์จะทำการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกินสามเมตร หรือมีพ้ืนที่ปากบ่อดินเกิน
หนึ่งหมื่นเมตร หรือมีความลึกหรือพ้ืนที่ตามท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศกำหนด ให้แจ้งต่อเจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดโดยยื่นเอกสารแจ้งข้อมูลดังต่อไปนี้ 
            (1) แผนผังบริเวณท่ีประสงค์จะทำการขุดดิน 
            (2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและที่ดินบริเวณข้างเคียง 
            (3) รายการที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงที่ออกตามมาตรา 6 
            (4) วิธีการขุดดินและการขนดิน 
            (5) ระยะเวลาทำการขุดดิน 
            (6) ชื่อผู้ควบคุมงานซึ่งจะต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติตามท่ีกำหนดในกฎกระทรวง 
            (7) ที่ตั้งสำนักงานของผู้แจ้ง 
            (8) ภาระผูกพันต่างๆที่บุคคลอ่ืนมีส่วนได้เสียเกี่ยวกับที่ดินที่จะทำการขุดดิน 
            (9) เอกสารและรายละเอียดอ่ืนๆที่คณะกรรมการกำหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
            ถ้าผู้แจ้งได้ดำเนินการตามที่ระบุไว้ในวรรคหนึ่งโดยถูกต้องแล้ว ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ตามแบบท่ีเจ้าพนักงานท้องถิ่นกำหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจ้งให้แก่ผู้นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
และให้ผู้แจ้งเริ่มต้นทำการขุดดินตามที่ได้แจ้งไว้ได้ตั้งแต่วันที่ได้รับแจ้ง  
            ถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้อง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่
วันที่มีการแจ้งตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายในเจ็ดวันนับแต่วันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่น ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งให้การแจ้งคามวรรคหนึ่งเป็นอันสิ้นผล  
            ถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่กำหนดตามวรรคสาม ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง
ให้แก่ผู้แจ้งภายในสามวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง  
            ผู้ได้รับใบแจ้งต้องเสียค่าธรรมเนียมและค่าใช้จ่ายตามที่กำหนดในกฎกระทรวง  
*** กฎหมายที่เกี่ยวข้อง พรบ. การขุดดินและถมดิน  พ.ศ. 2543 
 

งานท่ีให้บริการ                     การแจ้งขดุดิน 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ            กองช่าง เทศบาลต าบลสนัทราย  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

http://www.sansaimuang.go.th/


 
 

 
 

1.เขียนคำขออนุญาตขุดดิน                                                 กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย 
2.เขียนใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขุดดิน 
  และถมดิน พ.ศ. 2543 
3.ยื่นเอกสารและหลักฐานต่างๆ พร้อมลงลายมือชื่อ 
  รับรองสำเนาถูกต้อง 
4.ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน 
5.เจ้าหน้าที่ตรวจสถานที่ ที่ขออนุญาตขุดดิน 
6.ออกใบแจ้งการขุดดิน (แบบ ด.2 ) 
7.ผู้ขออนุญาตรับใบแจ้งการขุดดิน พร้อมชำระค่าธรรมเนียม 
 

 

 รวมระยะในการพิจารณาออกใบอนุญาตรวม 5 วัน  แยกเป็น 
1.ขั้นตอนในการตรวจสถานที่ขุดดิน ระยะเวลา 1 วัน 
2.ขั้นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลักฐานตางๆ ใน การพิจารณาใบอนุญาต ระยะเวลา 2 วัน  
3.ขั้นตอนในการตรวจสอบแบบแปลน ตางๆ ระยะเวลา 1 วัน 
4.ขั้นตอนในการออกใบอนุญาต ระยะเวลา 1 วัน  
 

 

 

1. สำเนาทะเบียนบ้านผู้รับแจ้ง      จำนวน  2  ฉบับ 
2. สำเนาบัตรประชาชนของผู้แจ้ง       จำนวน  2  ฉบับ 
3. หนังสือมอบอำนาจ (กรณีที่มอบให้บุคคลอ่ืนแจ้งแทน)    จำนวน  2  ฉบับ 
4. สำเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน)  จำนวน  2  ฉบับ 
5. สำเนาบัตรประชาชนของเจ้าของที่ดิน (กรณีผู้ขออนุญาตไม่ใช่เจ้าของที่ดิน )จำนวน  2  ฉบับ 
6. หนังสือยินยอมของเจ้าของที่ดิน (กรณีให้บุคคลอ่ืนขุดดิน)    จำนวน  2  ฉบับ 
7. สำเนาเอกสารสิทธิ์ในที่ดินที่ขุดดิน     จำนวน  2  ฉบับ 
8. แผนผังบริเวณ       จำนวน  2  ฉบับ 
9. แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลน    จำนวน  2  ฉบับ 
10. สำเนารายการคำนวณ (การป้องกันการพังทลายของดิน)    จำนวน  2  ฉบับ 
11. เอกสารแสดงวิธีการขุดดิน      จำนวน  2  ฉบับ 

 
 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 
เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 



 

 

ค่าธรรมเนียมขุดดิน  500  บาท 

 
 

ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองช่าง เทศบาลตำบลสันทราย  โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 112 
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรบัเร่ืองร้องเรียน 

 

http://www.sansaimuang.go.th/


คูมือสำหรับประชาชน 
 

 

 

 

 

 

1.กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย     วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 202     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
โทรสาร : 0 5370 1187-8 ต่อ 5       ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 
 

  1. เด็กท่ีสมัครต้องมีภูมิลำเนาหรืออาศัยอยู่ในเขตเทศบาลตำบลกุดบากและพ้ืนที่ใกล้เคียง 
2. เด็กท่ีสมัครต้องมีอายุครบ 2 ปี -5 ปีบริบูรณ์ 
3. เด็กที่สมัครต้องเป็นเด็กมีสุขภาพร่างกายแข็งแรงไม่เป็นโรคติดต่อร้ายแรงหรือโรคอื่นๆที่ทำให้เป็น

อุปสรรคต่อการเรียน 
** กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  ตาม พระราชบัญญัติการศึกษาแห่งชาติ  พ.ศ.  2542 
 
 

  
 

 
 

1. กรอกข้อมูลใบสมัคร                              ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
   (ระยะเวลา 5 นาที)  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน     ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก/กองการศึกษา 
   (ระยะเวลา 10 นาที) 
 
 
 

ใช้ระยะเวลาทั้งสิ้น 15 นาที 
 
 
 

งานท่ีให้บริการ                     รบัสมคัรเดก็เพื่อเข้าเรียนในศนูยพ์ฒันาเดก็เลก็ 
หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ            กองการศึกษา เทศบาลต าบลสนัทราย  

ขอบเขตการให้บริการ 

สถานท่ี/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

ระยะเวลา 

หลกัเกณฑ ์วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 

http://www.sansaimuang.go.th/


 
 
 

  

 

1. ใบสมัครของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กฯ ที่กรอกข้อความสมบูรณ์แล้ว    จำนวน  1  ฉบับ 
2. ทะเบียนบ้าน (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา      จำนวน  1  ฉบับ 
3. สูติบัตร (ฉบับจริง) พร้อมสำเนา                                            จำนวน  1  ฉบับ 
4. รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว         จำนวน  3  ใบ  
5. ต้องนำเด็กมาแสดงตนในวันยื่นใบสมัคร 
6. สมุดบันทึกสุขภาพหรือใบรับรองแพทย์ 
 
 
 

  ไม่เสียค่าธรรมเนียม 
 
 
 

 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อเพ่ือร้องเรียนได้ที่ 
กองการศึกษา เทศบาลตำบลสันทราย โทรศัพท์: 0 5370 1187-8 ต่อ 202 
หรือ เว็บไซต์ : www.sansaicri.go.th 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 

 

http://www.sansaimuang.go.th/

